
Apps, die du im Laufe deines LFS-Schullebens brauchen wirst 
 
 
 
Diese Apps sollten am besten auf deinem Handy UND auf deinem Tablet/PC sein 

 
Teams (Chat mit Schülerinnen und LehrerInnen, Dateien von LehrerInnen erhalten) 

 
 

Outlook (Mailprogramm) 
 
 
WebUntis (Vertretungsplan) 
 

 
 
 
Diese Apps brauchst du eher  auf deinem Tablet/PC  

 
OneDrive (Speicherort für die persönlichen Dateien) 

 
 

OneNote (Notizbuch = digitaler Hefter für die Schulfächer) 
 
 
Word (Schreibprogramm) 
 
 
PowerPoint (Präsentationsprogramm) 

 
 
 
Alle Apps können im AppStore oder GooglePlay Store kostenlos heruntergeladen werden. 
 
Für alle Office365 Apps und auch für WebUntis hat das Bistum dir eine Lizenz gekauft, so dass du sie -
solange du Schülerin an unserer Schule bist – kostenfrei nutzen darfst. Du kannst die Apps auf bis zu 5 
verschiedenen Geräten gleichzeitig nutzen.  
 
Die Anmeldung bei den Apps erfolgt mit deiner Schulmailadresse und dem dazugehörigen Passwort. 
 
Es ist möglich, dass du bei der Anmeldung zu einer App aufgefordert wirst, dir die Authenticator App 
herunterzuladen. Das kannst du ohne Bedenken tun. Die Authenticator App ist eine App von 
Microsoft, die im Hintergrund für einen sicheren Anmeldevorgang sorgt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Anmeldung/Zustimmung bei MS Office365  

 
 

1. Deine Eltern haben von einem unserer Administratoren eine E-Mail erhalten. (Zustimmung zur 

Nutzung von MNSpro cloud und Microsoft Office 365) 

 

2. Klicke auf den in der Mail angegebenen Link um zu 

den Nutzungsbestimmungen zu gelangen. 

 

3. Lies dir mit deinen Eltern gemeinsam die Nutzungsbedingungen genau durch. 

 

4. Am unteren Ende der Seite müssen 

deine Eltern  

a. der Verarbeitung der 

personenbezogenen Daten 

zustimmen 

b. ihren Namen eintragen 

c. am besten auch den Haken 

setzen, damit ihr euer neues 

Passwort nochmals per Mail 

zugeschickt bekommt 

d. danach auf „Zustimmen“ klicken. 

 

5. Nun wird euch dein Benutzername 

und dein Passwort mitgeteilt. 

Bitte notiert beides. Beim Passwort muss man auf 

das Augensymbol klicken, um es lesen zu können. 

 

6. Die erste Anmeldung bei einem MS Office365 Dienst funktioniert folgendermaßen:  

Klicke nun auf „Bei Microsoft anmelden“. 

 

 

 

 

 

 

7. Gib deine neue Mailadresse ein und klicke auf „weiter“.  

 

 

 

 

 

8. Gib dein Passwort, welches du in Nr. 5 notieren solltest, ein 

und klicke auf „Anmelden“. 

 

 



9. Du wirst aufgefordert dir ein neues, eigenes Passwort zu vergeben. Dafür 

musst du 

a. Das alte Passwort aus Nr. 5 eingeben 

b. Ein neues, eigenes Passwort eingeben. 

c. Das neue Passwort nochmals eingeben. 

d. Auf „Anmelden“ klicken.  

 

 

 

 

 

 

  



 

Installation und Anmeldung der WebUntis App 

Liebe Schülerinnen, 

mit der WebUntis Mobile App könnt ihr euren Stundenplan mit den Vertretungsstunden auf eurem 

tablet oder smartphone einsehen. 

Dazu müsst ihr einmalig folgende Schritte durchführen: 

1. Installiert euch die WebUntis Mobile App für eure apple Geräte aus dem Appstore oder für 

eure Android Geräte aus dem Playstore auf eurem tablet und/oder smartphone.  

 Dies ist das icon. 

 

2. Zur Verwendung der app auf den mobilen Geräten, müsst ihr euch einmalig im browser 

(über firefox, edge oder google chrome) bei WebUntis anmelden. Dies solltet ihr auf dem PC 

durchführen, damit mit dem mobilen Gerät der QR-Code gescannt werden kann.  

WebUntis.com eingeben

              

Bei der Lupe Postleitzahl von Geldern 47608 eingeben, Liebfrauen RS suchen und bestätigen.    

 



Auf Office 365 Anmeldung klicken. Dann wird nach eurem Office-Konto (…@lrg.bistum365.de) und 

dem Passwort gefragt. 

Dann sollte diese Maske erscheinen. 

 

Klick auf das Kürzel. 

 

 

Klick auf Freigaben. 

 



Klick auf Anzeigen. - Ein QR-Code erscheint! 

Nehmt nun euer smartphone/ tablet und öffnet die installierte WebUntis Mobile App. 

 

 

Anmelden klicken. 

 

 

Anmelden mit QR-Code klicken. 



 

 

Nun den QR-Code, der auf dem PC angezeigt wird, mit dem smartphone/tablet scannen und 

anmelden. 

 

Wenn keine Abmeldung von der app erfolgt, kann sie immer direkt geöffnet werden. Unter dem 

Reiter Stundenplan findet ihr euren aktuellen Stundenplan, indem nun auch Vertretungsstunden 

eingefügt sein können. Mit der Lupe lassen sich auch die Stundenpläne von Kolleg*innen, Klassen 

und auch Raumpläne finden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Anmeldung bei den übrigen Apps 

 

Hast du dich bei MS Office365 angemeldet, kannst du dich nun mit deiner Mailadresse und dem 
Passwort bei allen Apps anmelden, um sie zu nutzen. 
Das funktioniert eigentlich immer gleich: 
 

1. Klicke auf „anmelden“ oder „Konto hinzufügen“ 

 
2. Schulmailadresse eingeben und auf „weiter“ oder „Konto hinzufügen klicken“ 

 
 
 
 
 
 
 
 

3. Passwort eingeben und auf „fertig“ oder „anmelden“ klicken 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Teams    Outlook   OneDrive      Word/PowerPoint/OneNote
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Kurzanleitung ausgewählter Apps 

 
 
Outlook 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

neue Mail  

schreiben 

Mailfunktion Kalenderfunktio

n 

Empfänger 

eintragen 

Text 

eintragen 

Mail 

abschicken Dokument 

anhängen 

Foto 

anhängen 



Teams 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

z.B.  

Informatik 7a 

immer Kanal 

Allgemein anklicken 

einzelne 

Fächer Diskussionsboard 

für die ganze  

Klasse  

Dateien, die 

dein/deine 

LehrerIn dir zur 

Verfügung stellt 

Weg zum 

Notizbuch 

Chatfunktion  Hier Name der Person eingeben, mit der du Chatten möchtest. 

Gruppenchat 

Einzelchat 


